Starosta obce Mirkovce v sulade s ust. § 8 zak. SNR ¢& 369/1990 Zb. o obecnom

zriadeni v zneni neskorSich predpisov a na zdklade ustanovenia § ..... Organizacného
poriadku Obecného uradu v Mirkovciach schvileného diia ...........ueeeuennn.. vydadva
tieto

ZASADY

na ochranu majetku obce
V podmienkach samosprdavy obce Mirkovce

PRVA CAST
§1

Uvodné ustanovenia

(1) Zasady upravuju zakladné vztahy a povinnosti veducich zamestnancov a jednotlivych
pracovisk pri ochrane majetku obce Mirkovce.
Tym nie su dotknuté prava a povinnosti vyplyvajuce z osobitnych zakonov — najmi zak. €.
428/2002 Z. z. o0 ochrane osobnych udajov V zneni neskorSich predpisov azak. ¢.
215/2004 Z. z. oochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov.

(2) Ochrana sa musi zabezpecovat' prostrednictvom organizaénych zloziek na vsetkych
stupnioch riadenia.

(3) Kazdy zamestnanec obce a starosta st povinni ochraiiovat majetok obce pred jeho
posSkodenim, zneuZitim, odcudzenim a zni¢enim.
Kazdy z tychto subjektov je zaroven povinny pocinat’ si tak, aby nedochadzalo ku §kodam
na zdravi osdb, na majetku a k neopravnenému obohacovaniu na tkor obce Mirkovce .

§2

Zakladné pojmy

(1) Pod ochranou majetku sa rozumie subor opatreni obce na zamedzenie vniknutia
nepovolanych 0s6b do objektov obce Mirkovce rozkradania a poskodzovania majetku,
uniku utajovanych skuto€nosti a vzniku mimoriadnych udalosti. Za objekt sa povazuju
samostatné budovy alebo stthrn budov a priestorov izemne ohrani¢enych, ktorych ochrana
je zabezpecena, resp. zabezpecovana z jedného miesta.

(2) Ochrana majetku v sebe zahrna nasledovné druhy:
a)  rezimové opatrenia,
b)  mechanické zabranné prostriedky,
C)  zabezpecovaciu techniku,
d)  fyzicka ochranu.
Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v konkrétnej situdcii navzdjom prelinaju
a dopliaju, pricom takto vytvaraju systém komplexnej ochrany objektov obce Mirkovce.



DRUHA CAST
DRUHY OCHRANY MAJETKU OBCE
l. Hlava

ReZimové opatrenia

§3

Uvodné ustanovenia

Rezimové opatrenia v sebe zahfiiaji cely subor administrativnych a organizanych
opatreni na zabezpecenie chranenych zaujmov a hodnét obce, najma:
a) prevadzkovy rezim osOb v objektoch obce — patri sem napr.: kontrola vstupu
navstev, cudzich osob a pod.,
b) expediény rezim vcitane vnaSania a vynasania materialov — patri sem napr.:
uskladnovanie a vydaj materialov, vynasanie spisov a pod.,
c)  klacovy rezim.

§4

Prevadzkovy rezim

(1) Vstup do objektov obce (obecny trad a pod.) je povoleny zamestnancom obce a vSetkym
osobam, ktoré s obcou prichadzaji do sluZzobného styku.

(2) Kazdy zamestnanec obce je povinny po prichode do objektu zapisat’ svoj prichod
a odchod do knihy dochadzky.

Kniha dochadzky je umiestnena v kancelarii OcU.

(3) Zamestnanci obce sa mdzu zdrziavat mimo pracovnej doby v objektoch obce len na
zaklade povolenia starostu, resp. prednostu obecného tradu. Poslanci nemaji pravo
zdrziavat’ sa v objekte obce bez sthlasu a povolenia zodpovedného zamestnanca obce,
resp. starostu obce. Povolenie mozZe byt’ dané jednorazovo alebo na dlhSie obdobie.

§5
Expedi¢ny rezim

(1) Do objektov obce mozno prinasat’, resp. vnasat' len také veci, ktoré st bezprostredne
urené na vykon pracovnej €innosti, resp. s tymto vykonom cCinnosti aspon c¢iasto¢ne
stvisia.

(2) Z objektov obce sa zakazuje vynasat, resp. vyvazat predmety, material a iné veci, ktoré
patria do vlastnictva obce. Tuto povinnost’ je potrebné zakotvit' do kazdej pracovnej
zmluvy uzatvaranej podla zak. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
Vv zneni neskorSich predpisov resp. podl'a zak. ¢. 311/2001 Z. z. — Zékonnik prace v zneni
neskorSich predpisov. Vynimky ztohto ustanovenia moéZe dat’ jedine starosta resp.
prednosta obecného tradu.

(3) Starosta a hlavny kontrolér, st opravneni vykonavat’ nahodna kontrolu veci (vynasanych,
resp. prindsanych).



§6

Klacovy rezim
(1) Kazdy zamestnanec ma od svojej pracovne (kancelarie) kl'ice.
KTItce sa vydavaju oproti podpisu.
(2) Nahradné kI"a¢e od vSetkych pracovisk su ulozené v miestnosti kancelarie obce.
(3) Néhradné kl'ice sluzia vylucne pre potreby obce a vydava ich povereny zamestnanec.

1. Hlava

Mechanické zabranné prostriedky

§7

Uvodné ustanovenia
(1) Mechanické zabranné prostriedky st zékladnym druhom ochrany objektov obce
Mirkovce.
(2) Pod mechanickymi zabrannymi prostriedkami rozumieme systém zabran umelo
vytvorenych, za i€¢elom predchadzania rozkradania a poskodzovania majetku obce.
Systém zabran zahriluje najma:
- zamrezovanie moznych a pravdepodobnych vstupov do objektov aich spolahlivé
zabezpecenie,
- umiestnenie trezorov, pokladnic ainych miest na ochranu penaznych hotovosti,
utajovanych skuto¢nosti, zbrani a pod.

§8

Zasady pouzivania mechanickych zabrannych prostriedkov

(1) Mechanické zabranné prostriedky je nevyhnutné pouzit’ podla dolezitosti objektov, resp.
miestnosti (napr. miestnosti vybavené pocitatmi, faxom a pod.) ato tak, aby do tychto
objektov nemohli vniknut’ neziadice osoby.

(2) Zamrezovanie okien treba vykonat tak, aby spifalo nielen bezpeénostné podmienky, ale
aj estetickeé hl'adiska. InStalovanie mreZi musi vylucovat’ ich demontaz z vonkajsej strany.
Casti miestnosti, v ktorych sa manipuluje s pefiaznymi prostriedkami (pokladiia) musia
byt vhodnym spésobom oddelené od volne pristupnych miest na obecnom urade - teda
uzamknuté.

(3) Konstrukcia okien a dveri, v¢itane vstupnych dveri do objektov obce, musi zabezpecovat’
dostatocnu odolnost’ proti nasilnému otvoreniu.

§9

Obecny urad
Na obecnom trade musia byt’ pouzité nasledovné zabranné prostriedky:
- trezor v miestnosti pokladne,
- kvalitné zamky vo vSetkych pracovniach uradu,
- dvojité zabezpecenie zamkom miestnosti skladu a zariadeni vypoctovej techniky,



- uzamykanie hlavného vchodu do budovy v stanovenom ¢ase od 18.00 hod. do 6.30
hod.

KTI¢ od hlavného vechodu maji ur€eni zamestnanci obce pracujici na obecnom urade.

I11. Hlava

Fyzicka ochrana

§11

(1) Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredné strazenie objektov, priestoru fyzickou
osobou.
(2) Pod fyzickymi osobami rozumieme:
- zamestnancov doc¢asne poverenych ochranou majetku obce,
- iné osoby, ktorym ochrana majetku obce vyplyva z funkéného zaradenia.
(3) Medzi zakladné povinnosti vratnika patri:
- kontrolovat’ osoby, ktoré optstaju objekt, predovsetkym za G¢elom zistenia, ¢i sa
neopravnene nevynasa majetok — hnutel'ny z objektov,
- zabranit' neopravnenému vstupu osOb, rozkrddaniu, resp. poSkodzovaniu majetku
obce,
- plnit Glohy vyplyvajuce z platnych pravnych predpisov o0 poziarnej ochrane,
- priebezne kontrolovat, ¢i nedoSlo k poskodeniu mechanickych zabrannych
prostriedkov,
- vykonavat’ kontrolu objektov obce.

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

§12
(1) Zasady na ochranu majetku obce st zaviazné pre vetkych jeho zamestnancov.
Na ochranu majetku obce tato mdze vytvorit’ osobitné Gtvary —poriadkova sluzba a pod.
Zriadenim tychto utvarov vSak zostivaju ustanovenia tychto zasad v plnom rozsahu
v platnosti.
(2) Tieto zasady boli schvalené Obecnym zastupitel'stvom v Mirkovciach dia .................... :
(3) Zmeny a doplnky tychto zasad schval'uje Obecné zastupitel'stvo v Mirkovciach.
(4) Tieto zasady nadobudaju uc¢innost’ diiom schvalenia.
(5) Kazdy zamestnanec pred nastupom do zamestnania musi byt oboznameny s tymito
zasadami.

V Mirkovciach, diia ......cccoveeeennee...

starosta obce






