SMERNICA
verejného obstaravania obce Mirkovce

Obec Mirkovce v stlade so zdkonom €. 25/2006 Z.z. O verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonom (d’alej len zdkon o VO) vydava tato interni smernicu, ktorou
sa zaddvaju postupy verejného obstardvania pre obec Mirkovce a organizacie Vv
zriad’'ovatel'skej posobnosti obce Mirkovce na dodanie tovarov, poskytovanie sluzieb a
uskutoc¢novanie stavebnych prac.
Clanok 1
Utel smernice
1. Obec Mirkovce je podla § 6 odst.1. Pism.b) zakona ¢. 25/2006 Z.z. 0 verejnom
obstaravani v zneni zmien a doplnkov verejnym obstaravatelom a pri zadavani
zékaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zékona.
2. Zékazky sa rozdel'uju na nadlimitné a podlimitné, zdkon upravuje postupy verejného
obstardvania pri zadévani tychto zakaziek.
3. Na zéklade tohto obec Mirkovce vypracovala tito interni smernicu o postupe
zadavania zékaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky.

Clanok 2
Finanéné limity predpokladanej hodnoty zikaziek

1. Predpokladand hodnota zdkazky sa v zmysle zdkona urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Pri uréovani predpokladanej hodnoty zékazky sa pouzije
ustanovenie §5 zdkona o verejnom obstaravani v zneni zmien a doplnkov.

2. Zakazky sa delia na nadlimitné a podlimitné v zavislosti od ich predpokladanej
hodnoty. Podlimitné¢ zdkazky sa Clenia na zdklade ich beznej dostupnosti. Bezna
dostupnost’ na trhu je definovana v § 9b zdkona o VO. V zavislosti od kategorizacie
zékaziek su stanovené nasledovné finan¢né limity:

a/ nadlimitna zakazka
- 0od 200 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o
zékazku na poskytnutie sluzby
- 0d 5 000 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
b/ podlimitna zakazka
I._podlimitné zakazky bezné dostupné na trhu
- od 1 000 EUR do 200 000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo na zdkazku na poskytnutie sluzieb
-od 1 000 EUR do 5 000 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac
I1._podlimitné zdkazky nie bezné dostupné na trhu
- 0d 20 000 EUR do 200 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby,
-0d 30 000 EUR do 5 000 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac
I11.podlimitné zdkazky na dodanie potravin
- 0d 40 000 EUR do 200 000 EUR

3. Do zavedenia elektronického trhoviska v zmysle zdkona o VO (§92), sa
kategorizacia podlimitnych zakaziek podla odst.2 pism.b 1. neuplatiiuje. Obec
Mirkovce postupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek v zmysle finan¢nych limitov
ods. 2 pism. b. IT a III.




Clanok 3
Proces zadavania zakaziek pred zriadenim elektronického trhoviska

1. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek sa pouZzije postup podl'a druhej Casti zakona o
VO.

2. Na zadanie podlimitnych zakaziek pred zriadenim elektronického trhoviska sa pouzije
postup podl'a § 100 az 102 zédkona o VO, ak ich predpokladana hodnota je rovna alebo
vyssia ako:

- 20 000 € tovary a luzby
- 30 000 € prace
- 40 000 € potraviny

3. Zadavanie zékaziek s predpokladanou hodnotou nizsou ako limity v ods.2 sa riadi § 9
ods. 9 zédkona o VO. Vzhl'adom na skuto¢nost’, ze zdkon o VO nespresniuje postupy
zadavania tychto zakaziek, su pravidla spresnené touto smernicou v ¢lanku 4.

Clanok 4
Proces zaddvania zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky

1. Obec urcuje nasledovné okruhy finan¢nych limitov pre zaddvanie zakaziek s
predpokladanou hodnotou niz$ou ako podlimitné zakazky:

al 0-299¢€
b./ 300- 995 €
c./ 996- 1659 €
d./nad 1 659 € do hodnoty podl'a ¢lanku 3 ods. 2

2. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky sa zvoli vhodny postup pri zadavani

zékazky:

a./ Pri zadévani zékaziek s predpokladanou hodnotou podrla ¢lanku 4 bod 1. pism.a/ je mozné
priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodnej sieti vybraného dodéavatela.
Priekum trhu sa nevykonava.
b./ Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou podla ¢lanku 4 bod 1 pism. b./ sa
vykond osobne, telefonicky, elektronické zistovanie podmienok zabezpecenia predmetu
obstardvania, vlastné skiisenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na internete atd’.
Zamestnanec vyberie dodavatela na zdklade vlastného prieskumu a vyberu. Vyber
potencionalneho dodavatel'a podlicha schvaleniu starostovi obce. O vykonanom prieskume
trhu sa urobi zdznam podl’a prilohy €. 1.
c./ Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou podla ¢lanku 4 bod 1 pism. c./ sa
vykona telefonické, faxové resp. elektronické oslovenie miniméalne 2 potenciondlnych
dodavatel'ov so Ziadostou o zaslanie cenovej ponuky mailom alebo poStou. Vyber
potenciondlneho dodéavatel'a podlieha schvaleniu starostovi obce . O vykonanom prieskume
trhu sa urobi zaznam podrl'a prilohy €. 1.
d./ Zadéavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou podl'a ¢lanku 4 bod 1 pism. d./ sa vykona
zverejnenim vyzvy na dodanie tovaru, sluZieb, stavebnych prac na webovom sidle verejného
obstaravatel'a ( www.obecmirkovce.sk). Obstaravatel moze tiez telefonicky resp.pisomne
vyzvat' potencionalneho uchadzaca, o ktorom ma vedomost’, ze je kvalifikovany pre predmet
zékazky na zaslanie cenove] ponuky. Vo vyzve sa uvedu poziadavky a kritérium pre
vyhodnotenie. Aby mohol obstardvatel' realizovat’ vyber najvhodnejSieho uchédzaca, musi
mat” minimalne dve cenové ponuky. Vyber realizuju poslanci obecného zastupitel'stva na



http://www.obecmirkovce.sk/

svojom zasadnuti. O vykonanom prieskume trhu sa vyhotovi zaznam podla prilohy ¢. 1.
Vysledky prieskumu trhu sa oznamia uchadzacom listom.

3.

4.

5.

Uchadza¢ musi byt opravneny dodavat’, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.
Spdsobom na preukdzanie opravnenia je aktualny ( nie starSi ako 3 mesiace ) vypis z
prislusného registra, alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname (
postaCuje aj neoverena fotokdpia alebo vypis i1 internetovej stranky napr. prislusna
profesijna alebo stavovska komora alebo zdruzenie.

najvyhodnejsia ponuka.

Uzatvorenie zmluvy resp. vystavenie objednavky:

a./ za obec uzatvara zmluvu $tatutarny zastupca — starosta obce,

b./ za obec vystavuje objednavku prislusny zamestnanec, pricom ju vzdy predlozi na podpis
Statutarnemu zastupcovi — starostovi obce,

c./ na poskytnutie sluzieb alebo dodanie stavebnych prac podl'a finanéného limitu v ¢lanku 3
bod 2 pism. d./ bude vzdy uzatvorena zmluva, v mimoriadnych pripadoch aj pri nizSej sume
alebo aj pri dodani tovaru.

6.

7.

1.

Evidencia dokumentécie zo zaddvania zékazky s nizkou hodnotou sa uchovava podla
Registratirneho planu obecného uradu obce Mirkovce, minimélne 5 rokov.

V pripade zabezpecCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nésledok Skody na
majetku, alebo prerusenie prevadzky, je potrebné zabezpelit' tovary, sluzby alebo
stavebné prace u ¢asovo najblizsie dostupného dodévatel'a k miestu potreby, pricom sa
vyhotovi kratky zapis s pisomnym zdévodnenim priamého zadania, ktory je podpisany
starostom obce.

Verejny odsataravatel zverejné na svojom webe zadavanie zdkaziek, ktorych
predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ne 1 000 € najmene;j tri pracovné dni pre
jej zadanim, aj je verejny obstaravatel’ v ¢asovej tiesni z ddvodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’, zverejni jej zadanie
najneskor v dei jej zadania.

Clanok 5
Ziakazky s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky,
pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu
Prieskum trhu sa nevykonava:

a./ ak hodnota zdkazky je do 299 €,
b./ ak predmet obstardvania je dostupny iba z jedného zdroja,

c./ ak
pravu,

ma dodavatel' k predmetu obstardvania autorské prava alebo obdobné autorskému

d./ pri zadévani zdkazky z dévodu mimoriadnej udélosti ( Zivelna pohroma, havaria, situacia
bezprostredne ohrozujuce Zivot alebo zdravie 'udi alebo Zivotného prostredia)
e./ pri sluzbach:

- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- pravne, auditorské, ti¢tovne a poistné sluzby,

- zabezpeCovanie elektrickej energie, plynu, vody,

- telekomunikac¢né sluzby,

- prepravné, Speditérske a kurierské sluzby,

- sluzby pri tdrzbe informaéného systému,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,

- préace pri spracovani udajov v ekonomickom systéme,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou,

- sluzby spojené s ulozenim TKO na skladku,



- sluzby spojené so zberom a vyvozom odpadu a separované¢ho odpadu,

- revizie vyhradenych zariadeni,

- prekladatel'ské sluzby,

- vypracovanie jednoduchej projektovej dokumentacie,

- vypracovanie geometrickych planov,

- vypracovanie znaleckych posudkov,

- stavebny dozor na stavbach,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- VYVOZ Zumpy,

- akreditovany odber vzorky z COV a rozbor odpadovej vody,

f./ pri tovaroch:

- pohonné hmoty, maziva, oleje a iné Specialne kvapaliny,

- kancelarske a Cistiace potreby,

- pracovné odevy, obuv, pracovné pomdcky,

- potraviny,

- vecné a kvetinové dary pri slavnostnych prilezitostiach,

- technika a vystroj pre DHZ

- nadobudnutie kniznych fondov,

- didaktické a u¢ebné pomocky ( okrem vypoctovej techniky),

- Skolské potreby,

- softvér a programové vybavenie,

- stravné listky
g./ pri pracach:

- udrzba verejného osvetlenia,

- dopliiujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodato¢ne z nepredvidateInych okolnosti a zékazka sa zadava pdvodnému
dodavatel'ovi, ktory povodnu zmluvu realizuje, ak dopliujuce stavebné prace alebo sluzby s
nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy a nie su technicky alebo ekonomicky oddelite'né od
povodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo
neprimerané t'azkosti alebo st technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného plnenia
zmluvy, ale su nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy. Takéto prace sa mozZu realizovat’ az
po predchédzajicom schvaleni poslancami obecného zastupitel’stva.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je zavidzna pre vSetkych zamestnancov obce vykonavajucich ¢innosti sivisiace s
verejnym obstaranim.

Pokial’ zamestnanec vykondva cinnosti, ktoré nie su upravené touto smernicou, riadi sa
ustanoveniami zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava hlavny kontrolor obce Mirkovce.

3. Rusdisa doteraz platna smernica verejného obstaravania .

4. Tato smernica nadobuda UCinnost’ dia...........ccceeeneen. a je platna do dna zriadenia
elektoronického trhoviska na zaklade § 155m ods. 12 zakona o VO.

Bilisnansky Cubomir
starosta obce



Obec Mirkovce , Mirkovce 65, 082 06 Zehiia

PredloZené cenové ponuky:

P.¢. | Dodévatel’ (obchodné meno a sidlo) Cenav€ Kontaktna osoba
Vybrany dOAAVALEls..........oiiiiiiie bbb
ZAOVOANENIE VIDCIUL ... .iiiiiiiiiieiiieiie ettt ettt ettt ettt e et e e saeeesbeessaeebeessseesseessseensaenssessreeanses
Détum vyhotovenia prieskumui:..........cccoevvieiiieiiiiieninens

meno a priezvisko podpis
Prieskum VYKONAL:..........cooiiiiiiii s e e



