SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov ako aj ust. § 34

Obecné zastupitelstvo obce ............... v sulade s ustanovenim § 11 ods. 4 pism. a/ zdk.

zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich
predpisov tymto schvaluje smernicu, ktorou sa stanovuju pravidla pre pouZivanie
reprezentacného fondu obce na reprezentacné a propagacne ucely obce:

SMERNICA
obce Mirkovce

v oblasti nakladania s reprezentacnym fondom obce

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Vseobecné ustanovenia

§1

Obec Mirkovce vytvara reprezentaény fond v stlade s ust. § 34 zakona ¢. 523/2004 Z.
Z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich pravnych predpisov
a ostatnych pravnych predpisov.

Tento reprezentacny fond je sti€ast'ou rozpoctu obce Mirkovce

Vydavky z reprezentacného fondu na reprezentacné a propagacné ucely s osobitné
vydavky obce Cerpané zrozpoctu obce Mirkovece. Vysku reprezentacného fondu
urcuje obecné zastupitel'stvo v rozpocte vzdy na prislusny rozpoctovy rok.

S peniaznymi prostriedkami na reprezentatnom fonde naklada starosta obce. Starosta
obce zodpoveda za ¢erpanie pentaznych prostriedkov z reprezentacného fondu.

Tieto peniazné prostriedky je mozné pouZit' len na osobitne urceny ucel. Ich pouZzitie
v podmienkach obce sa riadi touto smernicou

Utel pouzitia
§2
Vydavky zreprezentatného fondu moézu byt pouzité iba na reprezentacné
apropagacné ucely a iba vpripade, ked si to vyZzaduju politické,
hospodarske spolocenské a pracovné dovody.

Pri nakladani s tymto reprezentacnym fondom musia byt dodrzané zakladné
zésady tykajuce sa  nakladania s majetkom obce ( tj. zdsady hospodarnosti,
efektivnosti i€innosti a ucelnosti ).

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely sa pouzivaju najmi v pripadoch
rokovania starostu obce alebo nim povereného zamestnanca obce alebo funkcionara
obce s inymi fyzickymi alebo pravnickymi osobami.
Reprezentacny fond obce je mozné pouzit’ najmé na :

a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti,
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b) obcerstvenie ucastnikov porad, rokovani, konferencii ainych pracovnych
prilezitosti

c) vecné dary poskytované zahranicnym atuzemskym hostom a zamestnancom
pri zivotnych jubileach

d) propagaciu a reklamu, ak bezprostredne suvisia s ¢innost'ou obce,

e) propagaciu areklamu obce ak ide o reprezentaciu a Sirenie dobrého mena obce
(na izemi Slovenska i vV zahranici)

Vymedzenie pojmov
§3

Za oficialnu navstevu sa povazuje tuzemska alebo zahranicnd navsteva, ktora
preroktuva politické, hospodarske, spolocenské alebo pracovné otazky.
Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu, tlmoc¢enie, na kultirny program.
Za obcerstvenie/ pohostenie sa povazuje kava, €aj ainé nealkoholické napoje,
pripadne aj alkoholické napoje a jedlo podla povahy a dlzky trvania akcie.
Zahrani¢nej delegacii a vynimoc¢ne v odovodnenych pripadoch aj tuzemskej navsteve
sa moze v spoloCensky potrebnej miere poskytnit primerany vecny dar v hodnote
do 100 eur na jednu osobu, pri tuzemskej navsteve dar v hodnote do 100 eur na jednu
osobu. Obdobne sa mdze poskytnit’ vecny dar zamestnancom v hodnote do 100 eur na
jednu osobu pri zivotnych jubileach (50, 60 rokov a pri odchode do déchodku ).
Vydavky na propaga¢né ucely mbézu byt pouzité na propagaciu areklamu, ktora
bezprostredne suvisi s ¢innostou obce. K tymto vydavkom patria napr. novoro¢né
pozdravy, inzercia, internetova stranka obce, vizitky, UCast na vystavach
a expoziciach, propaga¢né materialy, marketingové vydavky a pod.
Vydavky z reprezentacného fondu obce na reprezentacné a propagacné ucely mozu
byt dalej pouZité na reprezenticiu a Sirenie dobrého mena obce na Slovensku
I v zahrani¢i, ak prispievaju k zviditel'neniu kultarnych, duchovnych, historickych
a spolo¢enskych hodnoét obce vratane jeho obyvatelov.
Vydavky z reprezenta¢ného fondu na reprezentacné a propagacné u€ely mozno pouzit’
na obstaranie tovarov a sluzieb za ceny za aké sa v danom mieste a ¢ase totozné alebo
porovnateI'né tovary a sluzby ponukaju.

Obec pri obstaravani tovarov a sluzieb postupuje podl'a osobitnych predpisov.

§4
Starosta obce rozhoduje o konkrétnom pouziti a Cerpani penaznych prostriedkov
Z reprezentacného fondu obce.

Starosta obce moOZe poverit zamestnanca obce, aby zabezpecil pohostenie
a obCerstvenie, vecné dary a pod. v rozsahu a vySke schvalenom starostom obce.

Povereny zamestnanec obce predloZi starostovi obce pisomny zdznam na schvalenie
vydavkov obce z reprezentacného fondu obce.

Pred thradou vydavkov na pohostenie a obCerstvenie musi byt priloZeny pisomny
zaznam, ktory bude obsahovat’ najma :

komu bude poskytnuté obcerstvenie a pohostenie

prilezitost’, pri akej bude obCerstvenie a pohostenie podané



pocet 0sdb
cas konania
podpis povereného zamestnanca obce

5) Pred uhradou vydavkov za vecné dary musi byt prilozeny pisomny zaznam, ktory

bude obsahovat’ najma :

meno osoby alebo oficidlnej navstevy, ktorej ma byt’ vecny dar poskytnuty
prilezitost’, pri akej bude vecny dar poskytnuty a termin odovzdania

nazov vecného daru

cena vecného daru

podpis povereného zamestnanca obce

6) Pred uhradou vydavkov na reprezentacné a propagaéné ucely — propagaciu a reklamu

musi byt vystaveny pisomny zdznam,

7) Povereny zamestnanec obce nasledujici pracovny den po ukonceni akcie, na ktorej

boli pouzité finan¢né prostriedky z reprezentacného fondu obce, predlozi vyuctovanie
a uctovné doklady starostovi obce resp. inému zamestnancovi obce.

8) Starosta obce predlozi vyuctovanie vydavkov z reprezentacného fondu zamestnancovi
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obce do 15 dni odo dna ich pouzitia alebo Cerpania alebo ak tak nevykonal povereny
zamestnanec obce.

§ 5

Zaverecné ustanovenia

Vyska reprezentaéného fondu podla schvaleného rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok

je zaviznd a neprekrocite'na. V pripade potreby zvySenia vydavkov z reprezentaéného

fondu musia byt na toto zvySenie objektivne dovody. Zvysenie vydavkov schvaluje
obecné zastupitel'stvo na navrh starostu obce v ramci upravy rozpoctu v priebehu
rozpoctoveho roka.

Vsetky vydavky z reprezentatné¢ho fondu sa musia riadne uctovat’ v zmysle platnych
pravnych predpisov.
Tato smernicu prijalo Obecné zastupitel'stvo obce Mirkovciach zo dna .......

Tato smernica nadobuda u¢innost’ dia ...............

V Mirkovciach, diha ...............coevneens

starosta obce



