O B E C Mirkovce

Smernica vydand dii@ .............uueeeeneenene.

Smernica UCINNA Od ....aaueeeeneaneneenennenenne.

Starosta obce v Mirkovciach na zdklade ust. § 13 ods. 4 pism. b) a pism. e/ zdkona
SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisovvydava tuto

SMERNICU

0 cestovnych nahradach zamestnancov obce Mirkovce, o idrzbe
a pouzivani motorovych vozidiel obce Mirkovce



§1
Uvodné ustanovenia

. Tato smernica upravuje v sulade so zak. NR SR ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov:

- poskytovanie cestovnych nahrad, nahrad vydavkov ainych plneni pri
pracovnych cestach zamestnancov v pracovnom pomere alebo v obdobnom
pravnom vztahu

- pouzitie sluzobného motorového vozidla obce Mirkovce a sukromného
motorového vozidla a povinnosti z toho vyplyvajice.

. Za 1celné ahospodarne vyuzivanie motorovych vozidiel v podmienkach obce
Mirkovce zodpoveda starosta obce.

§2
Zakladné ustanovenia

. Zamestnancom obce v pracovnom pomere alebo v obdobnom  pracovnom vztahu,
ako aj funkciondrom obce (dalej len ,,zamestnanec”) - ak osobitny predpis
neustanovuje inak — prindlezi pri pracovnych cestach poskytovanie cestovnych
nahrad, ndhrad vydavkov a inych plneni.

. Pracovna cesta je Cas od nastupu zamestnanca na cestu na vykon prace do iné¢ho
miesta, ako je jeho pravidelné pracovisko, vratane vykonu prace v tomto mieste do
skoncenia tejto cesty.

. Zahrani¢na pracovna cesta je ¢as pracovnej cesty v zahrani¢i vratane vykonu prace
v zahrani¢i do skoncenia tejto cesty.

. Pravidelné pracovisko je miesto pisomne dohodnuté so zamestnancom.

Ak také nie je dohodnuté, je pravidelnym pracoviskom miesto vykonu prace
dohodnuté v pracovnej zmluve.

§3
Prikaz na vykonanie pracovnej cesty

Pracovnéa cesta sa mdze konat’ len na zaklade vystaveného prikazu na cestu, pred
nastupom na pracovnu cestu.



2. Prikaz na tuzemsku aj zahrani¢ni pracovnu cestu podpisuje zamestnancom obce
Mirkovce starosta.

V pripade pracovnej cesty starostu obce tento vypisuje prikaz na pracovnu
cestu sam.

V pripade pracovnej cesty funkcionara obce prikaz na pracovnia cestu
podpisuje starosta obce.

3. Vpripade absolvovania pracovnej cesty bez predchadzajuceho suhlasu nema
zamestnanec ani funkciondr obce pravo ziadat’ akékol'vek finan¢né nahrady.

§ 4
Nahrady pri pracovnej ceste
1. Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov — na zaklade platného dokladu o uhrade
cestovného (napr. autobusom, vlakom, lietadlom), pripadne pouzitie cestného
motorového vozidla okrem cestného motorového vozidla zamestnavatel'a (sukromné
motorové vozidlo). Pri vybere spdsobu dopravy sa musi zohladnovat zéisada
hospodarnosti, efektivnosti azaroven sa musia zohladnit osobné potreby
zamestnanca

b) nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie — na zéklade platného dokladu
0 uhrade ubytovania

C) stravné

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov (napr. na zaklade platného
dokladu za dial'ni¢ny poplatok, poplatok za ischovu batoziny, letiskovy poplatok,
manipula¢ny poplatok, poplatok za parkovanie motorového vozidla).

2. Zamestnancovi nepatri nahrada, ak je mu preukazane poskytnuta inou pravnickou
osobou alebo fyzickou osobou v rozsahu a vo vyske zakona €. 283/2002 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov.

Ak pravnickd alebo fyzickd osoba preukdzane poskytne zamestnancovi
Ciastoén nahradu, zamestnavatel mu poskytne zostavajicu Cast ndhrady do
rozsahu a vysky podla vyssie uvedeného zakona.

3. Zamestnavatel je povinny poskytnut zamestnancovi ak o to poziada preddavok na
nahrady do sumy

predpokladanych ndhrad pri vyslani na zahrani¢nll pracovnt cestu a pri vyslani do Statu
Eurdpskej tnie.

Zamestnavatel je povinny poskytnit’ zamestnancovi preddavok pri inej
skutocnosti zakladajucej narok na nahrady iba na Ziadost' zamestnanca.

4. Zamestnanec je povinny do desiatich pracovnych dni odo dia skoncenia
pracovnej cesty alebo inej skutocnosti zakladajicej narok na nahrady predlozit’
zamestnavatelovi pisomné doklady potrebné na vyuUctovanie nahrad a vratit
nevyuctovany preddavok.



Zamestnavatel'  je povinny do desiatich pracovnych dni odo dna
predlozenia pisomnych dokladov vykonat vyuctovanie pracovnej cesty alebo ingj
skuto¢nosti zakladajicej narok na ndhrady a vysporiadat’ naroky zamestnanca.

§5
Stravné

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny denn pracovnej cesty. Suma
stravného je ustanovena v zévislosti od Casu trvania pracovnej cesty v kalendarnom
dni, priCom cas trvania pracovnej cesty je rozdeleny na Casové pasma:

e 5-12hodin
e nad 12 hodin - 18 hodin
e nad 18 hodin

Ak mé zamestnanec na pracovnej ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie
Vv celom rozsahu, stravné mu neprinalezi. Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste
poskytnuté stavovanie ¢iastocne, zamestnavatel’ stravné iimerne krati nasledovne:

e ranajky- 025%
e obed -040%
e vecera - 035%
- Z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové pasmo nad 18 hodin.

Suma stravného sa zaokruhl'uje na najbliz§i eurocent nahor.

§6
Pouzivanie sukromnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatelom, preukazatelne pred
uskuto¢nenim pracovnej cesty, Ze pri pracovnej ceste pouzije sukromné motorové
vozidlo, patri mu zékladna nahrada za kazdy 1 km jazdy a nahrada za spotrebované
pohonné latky podla cien platnych v Case pouZitia cestného motorového vozidla
prepocitanych podla spotreby pohonnych latok uvedenej v technickom preukaze
cestného motorového vozidla podla § 7 zakona &. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradéach v zneni neskorsich predpisov.

Zamestnavatel’ zohl'adni zamestnancovi celkovy pocet najazdenych kilometrov
porovnanim najkratSej trasy (podl'a zisteni z mapovych alebo inych podkladov).

Dohodu na pouzitie sukromného motorového vozidla podpisuje vyhradne starosta
obce preukazatelne pred uskutocnenim pracovnej cesty.

Zamestnanec pouZzije na pracovnu cestu len sukromné motorové vozidlo.

Pri vyuctovani cestovného prikazu je zamestnanec povinny vzdy predlozit
fotokopiu technického preukazu a doklad o cene pohonnych latok v ¢ase uskutonenia
cesty s toleranciou 10 pracovnych dni pred uskuto¢neni pracovnej cesty alebo doklad
0 priemernej cene pohonnych hmot.



Zamestnanec je povinny predlozit’ original a fotokopiu dokladu z registracne;j
pokladnice 0 nacerpani pohonnych hmét z dévodu preukazania ceny pohonnych hmét.

Zamestnancovi modze byt poskytnuta nahrada vydavkov za pouzitie sukromného
motorového vozidla, ak sa preukazatelne dohodol pred uskutocnenim cesty so
zamestnavatel'om, v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy (autobus a vlak). ,,Dohodu na pouzite sukromného motorového vozidla“
podpisuje za obec starosta obce.

§7
Uprava sim cestovnych nahrad

Sumy stravného pre prislusné ¢asové pasma a sumy zakladnych nahrad za pouzivanie
cestnych motorovych vozidiel upravuje prisluSné ministerstvo opatrenim.

Sumy stravného sa zaokrtthl'uji na desat’ eurocentov nahor.

Sumy zakladnych nahrad za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel sa zaokrahl'uju
na tri desatinné miesta nahor.

Vysledna suma zakladnej nadhrady a vysledna suma nahrady za spotrebované pohonné
latky sa zaokruhl'uje na najbliz$i eurocent nahor.

Kontrolu vyuctovania pracovnej cesty realizuje starosta obce, ktoré podpisom potvrdi
spravnost’ a uplnost’ vyucétovania.

§8
Pouzivanie sluZobnych motorovych vozidiel

Sluzobné vozidlo obce Mirkovce slizi na prepravu osdb a predmetov pre potreby obce
Mirkovce a organov obce.

Sluzobné motorové vozidlo obce Mirkovce mdze byt pouzité pre iné organizécie
a osoby len so suhlasom starostu obce.

Ziadatel'om o jazdu moZe byt iba zamestnanec obce a funkcionar obce.

Vedenie a udrzba motorového vozidla sa uskuto¢iiuje na zaklade pisomnej dohody
uzatvorenej starostom obce s poverenym zamestnancom.

V pripade, Ze je pracovna cesta vykonand sluZzobnym motorovym vozidlom, na
cestovnom prikaze musi byt uvedend SPZ vozidla.

Cas prichodu a odchodu zamestnanca v cestovnom prikaze, musi zodpovedat’
zapisu vodica o zacati aukonceni pracovnej cesty (jazdy) v tlacive ,,Zdznam
0 prevadzke motorového vozidla®.

§9

Povinnosti uzivatela sluzobného motorového vozidla



Uzivatel' sluzobného motorového vozidla je povinny kontrolovat’ spravnost’ udajov
uvedenych v ,,Zadzname o prevadzke motorového vozidla® (pociato¢ny a konecny stav
tachometra).

Uzivatel’ je povinny spravnost’ udajov potvrdit’ podpisom ihned’ po ukonceni cesty.

Pri pouziti sluzobného motorového vozidla zaznam o prevadzke podpisuje starosta,
inak zdznamy o prevadzke nemo6zu byt’ predlozené k zictovaniu.

§10
Povinnosti vodi¢a sluZzobného motorového vozidla

Vodic¢ je pred jazdou povinny skontrolovat’ technicky stav vozidla. Pred odchodom na
jazdu (pristavenim vozidla) je povinny uviest’ do ,,Zdznamu o prevadzke motorového
vozidla® udaje o jazde, t.j. odkial a kam podjde, zaciatony stav tachometra a Cas
odchodu.

Po ukonceni jazdy je vodi¢ povinny v ,,Zdzname o prevadzke motorového vozidla®
uviest’ pocet najazdenych kilometrov a zaznam podpisat’.

Zaznam o prevadzke motorového vozidla odovzda vodi¢ po skonceni starostovi obce.

Vyuctovanie pohonnych hmot sa vykona v posledny deii v mesiaci, najneskor
do 5-toho dna nasledujuceho mesiaca.

Prikaz na cestu a zdznam o prevadzke vozidla musi mat’ vodi¢ pri sebe v motorovom
vozidle.

Vodi¢ nesmie prenechat’ vozidlo do uzivania tretej osobe bez opravnenia pouzivat
motorové vozidlo, ktoré je podpisané starostom abez nalezit¢ého poucenia
0 bezpecnosti.

Vodi¢ je povinny pred opustenim motorového vozidla postarat’ sa o dostato¢né
zabezpeCenie proti odcudzeniu alebo poskodeniu vozidla. Po ukonceni jazd je
povinnost’ sluzobné vozidlo gardzovat’ v obecnej garazi so sthlasom starostu obce na
dvore.

Kazdi nehodu, poskodenie, odcudzenie je vodi¢ povinny okamzite hlasit’ najbliz§iemu
oddeleniu PZ SR a suc¢asne starostovi obce.

§ 11

Udrizba vozidiel

Udrzba motorovych vozidiel sa dosledne riadi zdkonom &. 725/2004 Z. z. o podmienkach
prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych komunikéacidch a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov.

§ 12

Organizacia dopravy



Ziadanku na prepravu schvaluje starosta obce spravidla na obdobie jedného tyzdiia
vopred.

Priebezne sa vyhotovuje zdznam o prevadzke motorového vozidla, o Case, mieste
a najazdenych km s podpisom prepravovanej osoby.

Vykaz spotreby pohonnych hmoét sa vyhotovuje k poslednému diiu v mesiaci
a predklada sa najneskor do 5-ho dina nasledujuceho mesiaca starostovi obce na
kontrolu ana schvalenie a nasledne pracovnikovi obecného uradu k zactovaniu
spotreby.

§13
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Na ustanovenia, ktoré nie su upravené touto smernicou, sa vztahuje zakon NR SR ¢.
283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Tuato smernicu vydal starosta obce Mirkovee dila ..........cceeceeiiennnnee

Tato smernica nadobtida t¢innost’ dilom jej vydania..

V Mirkovciach, dia ...........ccooeeunnneeen.

starosta obce



